
คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน  
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ : องคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองพนัจนัทร์ อ าเภอบา้นคา จงัหวดัราชบุรี  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
              
1. ช่ือกระบวนงาน : การแจง้ถมดิน  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองพนัจนัทร์ อ าเภอบา้นคา จงัหวดัราชบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน  

(กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจง้  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกีย่วข้อง:  

1) พ.ร.บ. การขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 7 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ  
จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจง้ถมดิน  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานทีใ่ห้บริการ ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองพันจันทร์ อ าเภอบ้านคา จังหวดัราชบุรี  

 โทรศัพท์,032-731635 โทรสาร 032-7316535-108  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วนัศุกร์ (เว้นวนัหยดุราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.  
 (ไม่มพีักเท่ียง)  
หมายเหตุ –  
12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
1.การถมดินท่ีตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบท่ีครบถว้นดงัน้ี  

1.1การด าเนินการถมดินนั้นจะตอ้งเป็นการด าเนินการในทอ้งท่ีท่ีพระราชบญัญติัการขุดดินและถมดินใช้
บงัคบัไดแ้ก่  

1) เทศบาล  
2) กรุงเทพมหานคร  
3) เมืองพทัยา  



4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศก าหนด
ในราชกิจจานุเบกษา  

5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร  
6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง  
7) ทอ้งท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศก าหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน (ใชก้บักรณี

องคก์ารบริหาร  
ส่วนทอ้งถ่ินซ่ึงไม่อยูใ่นเขตควบคุมอาคารและไม่อยูใ่นเขตผงัเมืองรวม)  

1.2การด าเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญติัการขุดดินและถมดินคือประสงคจ์ะ
ท าการ  
ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวา่ระดบัท่ีดินต่างเจา้ของท่ีอยูข่า้งเคียงและมีพื้นท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมี
พื้นท่ี  
เกินกวา่ท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศก าหนดซ่ึงการประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งไม่เป็นการขดัหรือแยง้
กบั  
พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน  

2. การพิจารณารับแจง้การถมดิน  
เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก าหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วนั
นบัแต่  
วนัท่ีไดรั้บแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ี
มีการแจง้  
ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีผูแ้จง้ไดรั้บแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจออกค าสั่ง
ใหก้ารแจง้  
เป็นอนัส้ินผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาท่ีก าหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบรับแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้
ภายใน 3  
วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ท่ีถูกตอ้ง  
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ ที ่ประเภทขั้นตอน รายละเอยีดของขั้นตอน  

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  
 

ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การถม  
ดินตามท่ีก าหนดใหเ้จา้  
พนกังานทอ้งถ่ินด าเนินการ  
ตรวจสอบขอ้มูล  
 

1 วนั 
 

องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลหนอง
พนัจนัทร์ อ าเภอ
บา้นคา จงัหวดั
ราชบุรี 

(องคก์ารปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการถมดิน) 



2 การพิจารณา  
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  
ด าเนินการตรวจสอบและ  
พิจารณา (กรณีถูกตอ้ง)  
 

5 วนั  
 

องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลหนอง
พนัจนัทร์ อ าเภอ
บา้นคา จงัหวดั
ราชบุรี 

(องคก์ารปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการถมดิน) 

3 การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ  
  

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ  
รับแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มา รับ
ใบรับแจง้  
 

1 วนั   องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลหนอง
พนัจนัทร์ อ าเภอ
บา้นคา จงัหวดั
ราชบุรี 

(องคก์ารปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วนั  
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน  
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ  

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ ที ่รายการเอกสาร  
ที ่ รายการเอกสาร 

ยืนยนัตัวตน 
 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ 

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

 

หมายเหตุ 
 

1 บตัรประจ าตวั ประชาชน 
 

- 0 1 ฉบบั - 

2 หนงัสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ 

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

 

หมายเหตุ 
 

1)  
 

แผนผงับริเวณท่ี ประสงคจ์ะ 
ด าเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2)  
 

แผนผงัแสดงเขต ท่ีดินและท่ีดิน 
บริเวณขา้งเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการประกอบ 
แบบแปลน  
 

- 1 0 ชุด - 



4)  โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาด เท่าตน้ฉบบัทุก หนา้พร้อม 
เจา้ของท่ีดินลง นามรับรองส าเนา 
ทุกหนา้  
(กรณีผูข้ออนุญาต ไม่ใช่เจา้ของ
ท่ีดิน ตอ้งมีหนงัสือ ยินยอมของ 
เจา้ของท่ีดินให ้ก่อสร้างอาคาร
ใน ท่ีดิน)  

- 0 1 ชุด (กรณีผูข้อ
อนุญาตไม่ใช่
เจา้ของท่ีดิน
ตอ้งมีหนงัสือ
ยนิยอมของเจา้
ท่ีดินใหก่้อสร้าง
อาคารในท่ีดิน) 

5)  
 

หนงัสือมอบ อ านาจกรณีให ้
บุคคลอ่ืนยืน่แจง้ การถมดิน 

- 1 0 ชุด  

6) หนงัสือยนิยอม ของเจา้ของท่ีดิน 
กรณีท่ีดินบุคคล อ่ืน  

- 1 0 ชุด - 

7) รายการค านวณ (กรณีการถมดิน
ท่ี มีพื้นท่ีของเนินดิน  
ติดต่อเป็นผนื เดียวกนัเกิน 2,000 
ตาราง เมตรและมีความ สูงของ
เนินดิน ตั้งแต่ 2 เมตรข้ึน ไป
วศิวกร ผูอ้อกแบบและ ค านวณ
ตอ้งเป็นผู ้ไดรั้บใบอนุญาต ให้
ประกอบ วชิาชีพวศิวกรรม 
ควบคุมสาขา วศิวกรรมโยธาไม่ 
ต ่ากวา่ระดบั สามญัวศิวกรกรณี 
พื้นท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรและมี 
ความสูงของเนิน ดินเกิน 5 เมตร 
วศิวกรผูอ้อกแบบ และค านวณ
ตอ้ง เป็นผูไ้ดรั้บ ใบอนุญาตให ้
ประกอบวชิาชีพ วศิวกรรม
ควบคุม  
สาขาวศิวกรรม โยธาระดบัวุฒิ 
วศิวกร)  
 

- 1 0 ชุด - 

8)  
 

ช่ือผูค้วบคุมงาน (กรณีการถมดิน
ท่ี มีพื้นท่ีของเนินดิน ติดต่อเป็น
ผนื เดียวกนัเกิน 2,000 ตาราง 

- 1 0 ชุด - 



เมตรและมีความ สูงของเนินดิน
ตั้งแต่ 2 เมตรข้ึน ไปตอ้งเป็นผู ้
ไดรั้บ ใบอนุญาตประกอบ
วชิาชีพวศิวกรรมควบคุม สาขา
วศิวกรรม โยธา) 

9)  ช่ือและท่ีอยูข่องผู ้แจง้การถมดิน - 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม  
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท  
ค่าธรรมเนียม 500 บาท  
หมายเหตุ -  

17. ช่องทางการร้องเรียน  
1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองพนัจนัทร์ อ าเภอบา้นคา จงัหวดัราชบุรี 

หมายเหตุ ( องคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองพนัจนัทร์ อ าเภอบา้นคา จงัหวดัราชบุรี 70180   
/โทร032731635,โทรสาร 032-731635-108 / เวบ็ไซต์ http://www.nongpanchan.go.th/ 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


